Wordprocessing – pokročilí, březen 2023 – autor Václav Votruba, vvotruba@oahovorcovicka.cz
Spojte dokumenty se jmény egyptských bohů do jednoho, který zbavte hypertextových odkazů a následně upravte modrý a podtržený text nad nepodtržený text s automatickou barvou.
Nastavte pro celý dokument rozměry stránky A5, orientovanou na šířku s okraji 2 cm nahoře a dole, 2,25 cm u vnějšího okraje a vnitřního okraje, u hřbetu přidejte 1 cm.
Text o velikosti 21,5 bodu převeďte na styl Nadpis 1, text o velikosti 16 bodů převeďte na styl Nadpis 2, Text o velikosti 10 bodů, který je tučně v celém odstavci (mezinadpisy) převeďte na styl Nadpis 3. Všechny nadpisy Rereference převeďte na styl Nadpis 4.
Upravte styly podle následující tabulky:
	Styl
	Písmo
	Zarovnání
	Mezery odstavce (b.)

	
	
	
	před
	za

	Nadpis 1
	Arial Black, 20 b.
	Na střed
	0
	12

	Nadpis 2
	Tahoma, 15 b., tučné
	Vlevo
	3
	3

	Nadpis 3
	Tahoma, 13 b., tučné
	Na střed
	3
	3

	Nadpis 4
	Tahoma, 13 b., tučné
	Vlevo
	3
	0

	Normální
	Georgia, 13 b.
	Do bloku
	0
	3


Nadpis 1 bude vždy na začátku stránky a bude velkými písmeny; Nadpis 2 nikdy nebude na konci stránky osamoceně, stejně jako Nadpis 3 a Nadpis 4. 
Normální bude mít řádkování 1,2.
Všechny obrázky (jsou pod nadpisy 1) odstraňte včetně odstavce s popiskou pod nimi.
Zajistěte, aby v celém dokumentu byly pevné mezery jen za předložkami k, s, z, u, v, o a spojkami a, i.
Oddíly Literatura spojte dohromady, seřaďte díla podle abecedy a každé ponechejte v seznamu pouze jednou. Vše bude na nové stránce na konci dokumentu uvozenou nadpisem 2 Literatura.
Na první stránku doprostřed vložte obrázek pyramidy.jpg, kterému změňte rozměry na rozměry stránky. Nad obrázek umístěte 11 cm od horního okraje stránky a vodorovně doprostřed nadpis Egyptští bohové písmem Arial Black, velikost 40 bodů. Okolo textu bude průhledný rámeček s černým okrajem.
Na druhou stránku vložte obsah uvozený slovem Obsah stylu Nadpis 1, který nebude v obsahu. Obsah bude Módní, bude obsahovat jednu úroveň, mezi odstavci nebude žádná mezera. Obsah převeďte do tří sloupců.
Záhlaví a zápatí bude 1 cm od okraje. 
V záhlaví od třetí stránky až před stránku s nápisem Literatura bude na lichých stránkách vlevo Egyptští bohové a na sudých stránkách vpravo odkaz na Nadpis 1, v části Literatura bude na lichých stránkách nápis Literatura.
V zápatí od třetí stránky bude na sudých stránkách vlevo a na lichých stránkách vpravo číslo stránky/počet stránek.
Soubor uložte pod názvem WP-hotovo.docx a ve formátu pdf. 
Hromadná korespondence
V souboru faraoni.xlsx je tabulka egyptských králů (faraon, nástup, konec, dynastie, období).
Vytvořte na stránku A4 s centimetrovými okraji štítky o rozměrech 4,5 cm na šířků a 5 cm na výšku.
Vložený text bude zarovnán vodorovně na střed.
V první řádce bude faraon písmem Arial Black, 14 bodů, mezera před a za odstavcem 8 bodů, řádkování jednoduché.
V druhé řádce bude nástup–konec, písmem Calibri, 11 bodů, mezera před a za odstavcem 4 body, řádkování jednoduché.
V třetí řádce oddělené souvislou vodorovnou čarou bude dynastie, písmem Calibri, 11 bodů, mezera před a za odstavcem 4 body, řádkování jednoduché.
Štítky budou ohraničeny jednoduchou čarou o tloušťce 3 body.
Štítky slučte pouze z období Stará říše. Sloučený dokument uložte pod názvem stitky-sloucene.docx.
